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La Fondation Hirondelle (www.hirondelle.org.) est une organisation suisse à but non lucratif créée en 
1995, qui fournit de l’information à des populations confrontées à des crises, pour leur permettre d’agir 
dans leur vie quotidienne et citoyenne. Pour son siège à Lausanne, elle recherche un-e :  
 
 

Chargé-e de numérisation à 100% - CDD de 3 mois 
 
 
Votre mission : 
La personne en charge de la numérisation garantit la sauvegarde du patrimoine historique de la 
première radio de la Fondation Hirondelle, Radio Agatashya. Rigoureuse et méthodique, elle assure le 
passage au format numérique de l’entier des enregistrements de la radio. 
 
 
Vos principales activités :  

 Numériser un stock de 5000 cassettes audio de 60 minutes  
 Gérer la manutention des supports originaux  
 Effectuer les copies audio vers un support numérique  
 Nommer, cataloguer et transférer les f ichiers informatiques sur un serveur  
 Établir la liste des documents numérisés 

 
 
Votre profil :  

 Bonnes connaissances en informatique générale : manipulation des f ichiers, des répertoires, des 
noms et des extensions 

 Méticulosité et précision, détermination et grande autonomie dans l’accomplissement des tâches 
 Idéalement, maîtrise d’un logiciel de montage audio (type Audacity, Soundforge, Cubase, etc.)  
 De langue maternelle française ou d’un niveau avancé  

 
 
Postulation : 
Merci d’adresser votre dossier de candidature complet, à l’adresse mail suivante : rh@hirondelle.org 
(avec objet « Numérisation Agatashya »). Délai : 7 avril.  
Date d’entrée en fonction souhaitée pour mai 2019, pour une durée de 3 mois.  


